Основными задачами Отдела в установленной сфере деятельности по статистике рынка труда, образования, детского оздоровительного отдыха, науки, передовых производственных технологий, инноваций и информационного общества являются:

1. Организация и проведение федеральных статистических наблюдений, в том числе переписей, структурных, сплошных и выборочных обследований, на основе утвержденных форм федерального статистического наблюдения и указаний по их заполнению в соответствии с официальной статистической методологией, на территории Орловской области.

2. Выполнение статистических работ по формированию официальной статистической информации по Орловской области в соответствии с Производственным планом Росстата.

3. Предоставление официальной статистической информации по Орловской области в соответствии с Административными регламентами Росстата.

4. Обеспечение соблюдения федеральными государственными гражданскими служащими (далее – гражданские служащие) положений  Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, международных договоров Российской Федерации, актов Министерства экономического развития Российской Федерации, нормативных правовых актов федеральных органов государственной власти, изданных в пределах их компетенции, Положения о Росстате, нормативных правовых актов Росстата, Положения об Орелстате и организационно-распорядительных документов Орелстата.
5. Организация делопроизводства, соблюдение единых требований к подготовке, обработке, архивному хранению и использованию образующихся в процессе деятельности документов с использованием информационных технологий.

6. Обеспечение соблюдения установленного режима хранения и защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности, от несанкционированного доступа, хищения, утраты или искажения.

 
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами в установленной сфере деятельности осуществляет следующие функции:

1. В части организации и проведения федеральных статистических наблюдений, в том числе переписей, структурных, сплошных и выборочных обследований, на основе утвержденных форм федерального статистического наблюдения и указаний по их заполнению в соответствии с официальной статистической методологией, на территории Орловской области:
1.1. внедряет и использует официальную статистическую методологию сбора и обработки статистических данных на основе утвержденных форм федерального статистического наблюдения;

1.2. осуществляет организационно-методическое и методологическое сопровождение федерального статистического наблюдения, в том числе переписей, структурных, сплошных и выборочных обследований;

1.3. получает и обрабатывает статистическую отчетность респондентов и административные данные с использованием комплексов электронной обработки данных (далее - КЭОД);

1.4. осуществляет контроль за полнотой учета объектов федерального статистического наблюдения при обработке статистической отчетности и административных данных;

1.5. осуществляет контроль в области государственного статистического учета и составление протоколов об административных правонарушениях при непосредственном обнаружении достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения в области государственного статистического учета;
1.6. обеспечивает применение общероссийских классификаторов технико-экономической и социальной информации, нормативно-справочной информации  при электронной обработке статистической отчетности респондентов и административных данных;

1.7. принимает участие в подготовке предложений в Росстат по совершенствованию системы официального статистического учета, организации и проведения федерального статистического наблюдения.

2. В части выполнения статистических работ по формированию официальной статистической информации по Орловской области в соответствии с Производственным планом Росстата:
2.1. выполняет статистические работы, в соответствии с официальной статистической методологией сбора и обработки статистических данных, в установленном порядке и в сроки, предусмотренные Производственным планом Росстата;

2.2. применяет специализированные программно-технологические средства по формированию официальной статистической информации;

2.3. осуществляет формирование официальной статистической информации для ведения регистров, баз данных в установленном порядке, по планам-графикам;

2.4. принимает участие в подготовке предложений в Росстат по совершенствованию КЭОД.

3. В части предоставления официальной статистической информации по Орловской области в соответствии с Административными регламентами Росстата:
3.1. предоставляет официальную статистическую информацию:

3.1.1. полномочному представителю Президента Российской Федерации в Центральном федеральном округе, территориальным органам федеральных органов государственной власти, органам государственной власти Орловской области, органам местного самоуправления, судам, органам прокуратуры в Орловской области, территориальному отделению Банка России, территориальным отделениям государственных внебюджетных фондов, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей, в соответствии с Административным регламентом исполнения Федеральной службой государственной статистики государственной функции «Предоставление официальной статистической информации Президенту Российской Федерации, Федеральному Собранию Российской Федерации, Правительству Российской Федерации, иным федеральным органам государственной власти, органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления, судам, органам прокуратуры, Банку России, государственным внебюджетным фондам, профсоюзным объединениям и объединениям работодателей, а также международным организациям», утвержденным приказом Росстата от 18.03.2008 № 61;

3.1.2. предприятиям, организациям, общественным объединениям, иным организациям и гражданам, в соответствии с Административным регламентом предоставления Федеральной службой государственной статистики государственной услуги по предоставлению гражданам и организациям официальной статистической информации, утвержденным приказом Росстата от 29.12.2012 № 668;

3.2. осуществляет, самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями Орелстата, подготовку и выпуск официальных и иных статистических публикаций в соответствии с Планом выпуска статистических публикаций, по Планам – графикам;

3.3. осуществляет подготовку для размещения официальной статистической информации в виде табличных, графических, картографических и иных материалов в  информационном блоке Орелстата на едином Интернет-портале Росстата, в соответствии с Планом – графиком размещения информации;
3.4. обеспечивает включение в официальные статистические издания Орелстата официальной статистической информации о рынке труда (о рабочей силе, занятости, безработице, заработной плате, рабочем времени, затратах работодателей на рабочую силу, потребности в рабочей силе, условиях труда работающих, кадрах органов государственной власти и местного самоуправления, совокупных затратах труда, трудовой миграции и др.), образовании (включая формируемую Минпросвещения России и Минобрнауки России), культуре (включая формируемую Минкультуры России), детском оздоровительном отдыхе, науке, передовых производственных технологиях, инновациях и информационном обществе (включая формируемую Минкомсвязи России) в соответствии с федеральным планом статистических работ и по программе, формам и методологии, разрабатываемым Рострудом, МВД России, Минпросвещения России, Минобрнауки России, Минкультуры России, Роспатентом, Роспечатью и ФГУН «Российская книжная палата», Минкомсвязи России.

4. В части обеспечения соблюдения федеральными государственными гражданскими служащими положений Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, международных договоров Российской Федерации, актов Министерства экономического развития Российской Федерации, нормативных правовых актов федеральных органов государственной власти, изданных в пределах их компетенции, Положения о Росстате, нормативных правовых актов Росстата, Положения об Орелстате и организационно-распорядительных документов Орелстата:
4.1. обеспечивает реализацию положений Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих порядок прохождения федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба):

4.1.1. обеспечивает соблюдение гражданскими служащими запретов, ограничений и обязательств, установленных на гражданской службе;

4.1.2. обеспечивает исполнение гражданскими служащими обязанности предварительного уведомления представителя нанимателя о намерении выполнять иную оплачиваемую работу, если это не влечет за собой конфликта интересов, а также о предполагаемых изменениях (дополнениях) вида деятельности, характера, места или условий выполняемой работы;

4.1.3. обеспечивает дополнительное профессиональное образование гражданских служащих;

4.2. обеспечивает реализацию положений Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих профилактику коррупционных проявлений и урегулирование конфликта интересов, в том числе:

4.2.1. обеспечивает предоставление гражданскими служащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, подлежащих размещению на официальном сайте Орелстата в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с утвержденным Перечнем должностей, при замещении которых служащие обязаны представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, установленным правовыми актами Российской Федерации;

4.2.2. обеспечивает предоставление федеральными гражданскими служащими отдела сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданские служащие размещали общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать; 

4.2.3. обеспечивает исполнение гражданскими служащими обязанности уведомления представителя нанимателя, территориальных органов Прокуратуры Российской Федерации и иных государственных органов о фактах обращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных и иных нарушений;

4.3. обеспечивает соблюдение гражданскими служащими требований  нормативных правовых актов Росстата и организационно-распорядительных документов Орелстата;

4.4. участвует в соответствующих мероприятиях по мобилизационной подготовке и гражданской обороне Орелстата, по реализации федерального плана статистических работ на особое время и производственного плана работ Росстата на особое время;
4.5. обеспечивает в пределах установленных полномочий соблюдение норм и правил охраны труда и техники безопасности;
4.6. участвует в подготовке проектов организационно-распорядительных документов Орелстата.

5. В части организации делопроизводства, соблюдения единых требований к подготовке, обработке, архивному хранению и использованию образующихся в процессе деятельности документов с использованием информационных технологий:
5.1. осуществляет регистрацию исходящей корреспонденции в соответствии с Правилами делопроизводства в федеральных органах государственной власти с применением Системы электронного документооборота Росстата (СЭД);

5.2. участвует в формировании сводной Номенклатуры дел Орелстата в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Росстате;

5.3. обеспечивает учет, использование, отбор и подготовку дел к передаче на постоянное и временное хранение в соответствии с Перечнем документов, образующихся в процессе деятельности Федеральной службы государственной статистики, ее территориальных органов и подведомственных организаций, с указанием сроков хранения;

5.4. разрабатывает предложения по совершенствованию ведения делопроизводства в Отделе.

6. В части обеспечения соблюдения установленного режима хранения и защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности, от несанкционированного доступа, хищения, утраты или искажения:
6.1. обеспечивает соблюдение установленных регламентирующими документами правил обработки, режима хранения и доступа к информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;

6.2. проводит мероприятия по обеспечению безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;

6.3. принимает необходимые организационные и иные меры по предотвращению и своевременному обнаружению фактов несанкционированного (неправомерного или случайного) доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;

6.4. организует хранение, использование и уничтожение в установленном порядке материальных носителей информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности.

