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Основными задачами Отдела в установленной сфере деятельности являются:
1. Выполнение Производственного плана Росстата в пределах компетенции Отдела.

2. Ведение территориальных разделов баз данных по Орловской области в соответствии с Производственным планом работ Росстата и методическими указаниями Росстата.
3. Организация и координация работ по применению Интернет-технологий в производственной деятельности Орелстата.
4. Внедрение и применение информационных технологий сбора, обработки данных форм бухгалтерской (финансовой) и статистической отчетности, формирования, хранения и распространения официальной статистической информации для создания информационных ресурсов по Орловской области и организации пользовательского доступа к ним в соответствии с методическими указаниями Росстата.
5. Осуществление планирования оснащения и поддержания работоспособности инфраструктуры информационно-вычислительной системы Орелстата (далее – ИВС Орелстата).
6. Обеспечение мониторинга поступления от респондентов Орловской области первичных статистических данных в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по телекоммуникационным каналам связи.
7. Обеспечение и технологическое сопровождение автоматизированной обработки материалов и получения итогов статистических обследований и переписей.
8. Обеспечение подготовки заявок на включение в План-график закупок и документов по осуществлению закупок для обеспечения государственных нужд Орелстата, в том числе размеров и критериев оценки выполнения работ, оказания услуг, организация работы в рамках исполнения государственных контрактов по модернизации и эксплуатации компонентов ИВС Орелстата, оснащению структурных подразделений Орелстата средствами вычислительной техники, коммуникационным оборудованием, программным обеспечением и оказанию телекоммуникационных услуг, относящихся к компетенции Отдела, в пределах доведенных Росстатом лимитов бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным Планом-графиком закупок на очередной год. 

9. Обеспечение установленного режима хранения и защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности, от несанкционированного доступа, хищения, утраты или искажения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, актами Росстата, организационно-распорядительными документами Орелстата.
10. Организация работы по выполнению в Отделе требований федеральных законов, актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, актов Минэкономразвития России, приказов Росстата, Орелстата и иных нормативных правовых актов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью Отдела. 

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами в установленной сфере деятельности осуществляет следующие функции: 

1. В части выполнения Производственного плана Росстата в пределах компетенции Отдела:

1.1. Внедрение и сопровождение программно-технических средств, обеспечивающих сбор, обработку, хранение, накопление, распространение, поиск и передачу статистической информации;

1.2. Проведение опытной и промышленной эксплуатации программных комплексов электронной обработки информации в соответствии с Производственным планом Росстата;

1.3. Внедрение и сопровождение безбумажной технологии обмена информацией с хозяйствующими субъектами по телекоммуникационным каналам связи в соответствии с требованиями защиты и установленным форматом;

2. В части ведения территориальных разделов баз данных по Орловской области в соответствии с Производственным планом работ Росстата и методическими указаниями Росстата:

2.1. Обеспечение ведения территориальных разделов баз данных;

2.2. Осуществление сопровождения регламентированного доступа пользователей к базам данных.
3. В части организации и координации работ по применению Интернет-технологий в производственной деятельности Орелстата:

3.1. Работа с базами статистических данных, размещёнными в сети «Интернет»;

3.2. Осуществление работы по системной организации информационных ресурсов доступных из сети «Интернет»; 

3.3. Проведение единой технической политики Росстата в области управления информационными ресурсами в части их взаимодействия в сетью «Интернет».
4. В части внедрения и применения информационных технологий сбора, обработки данных форм бухгалтерской (финансовой) и статистической отчетности, формирования, хранения и распространения официальной статистической информации для создания информационных ресурсов по Орловской области и организации пользовательского доступа к ним в соответствии с методическими указаниями Росстата:

4.1. Внедрение новых информационных технологий сбора, обработки данных форм бухгалтерской (финансовой) и статистической отчетности, в том числе в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, в установленном порядке;

4.2. Внедрение информационных технологий формирования, хранения и распространения официальной статистической информации, в установленном порядке;
4.3. Внедрение (установка, настройка) и сопровождение специализированных программно-технологических средств по сбору и обработке форм бухгалтерской (финансовой) и статистической отчетности респондентов, формированию, хранению и распространению официальной статистической информации;

4.4. Осуществление разработки (доработки) и внедрения прикладного программного обеспечения для автоматизированного формирования официальных и иных статистических публикаций.
5. В части осуществления планирования оснащения и поддержания работоспособности инфраструктуры ИВС Орелстата:

5.1. Планирование, организация и выполнение работы по оснащению инфраструктуры ИВС Орелстата, включающей общесистемное и специальное программное обеспечение, локальные вычислительные сети, средства вычислительной, коммутационной и офисной техники, в соответствии с указаниями Росстата и в пределах доведенных Росстатом лимитов бюджетных обязательств;

5.2. Обеспечение эскплуатации сегмента территориально-распределенной сети Росстата, включая эксплуатацию защищенных каналов связи, подсистем и компонентов видеоконференцсвязи и цифровой (IP) телефонии Росстата;
5.3. Осуществление распределения и резервного копирования информационных ресурсов Орелстата;

5.4. Выполнение мероприятий по защите ИВС Орелстата от несанкционированного доступа по открытым телекоммуникационным каналам связи (в пределах установленных полномочий);

5.5. Осуществление установки и настройки антивирусного и общесистемного лицензионного программного обеспечения;

5.6. Выполнение работ по технической поддержке корпоративной Web-системы (КВС) Росстата на уровне Орелстата;
5.7. Организация и выполнение работ по системному администрированию и техническому обслуживанию телекоммуникационной сети Орелстата: цифровых телефонных станций и линий телефонной связи внутри Орелстата, программно-аппаратного комплекса системы IP-телефонии;

5.8. Обеспечение учета абонентских телефонных номеров, закрепленных за Орелстатом, их оптимизация, оформление и перераспределение в зависимости от потребностей структурных подразделений;

5.9. Организация и выполнение работ по системному администрированию систем контроля доступа и видеонаблюдения административного здания Орелстата;

5.10. Осуществление настройки и поддержки серверов баз данных, оптимизация их производительности, организация и поддержка парольного доступа пользователей к базам данных, резервирование информации;

5.11. Взаимодействие с операторами связи, предоставляющими услуги по передаче данных по цифровым каналам, по вопросам организации и функционирования ИВС Орелстата, включая поступление отчетности в электронном виде;

5.12. Осуществление анализа и расчета используемого годового объема внутризоновых и телефонных соединений междугородней и других видов связи для планирования лимитов услуг связи для государственных нужд Орелстата; 

5.13. Осуществление проверки целостности и выполнение работ по восстановлению работоспособности средств вычислительной, коммутационной и офисной техники, комплектующих и расходных материалов к ней, поставленных в результате исполнения государственных контрактов (договоров);
5.14. Подготовка заключения по распределению (перераспределению) средств вычислительной, коммутационной и офисной техники, общесистемного программного обеспечения, а также организация и проведение работы по списанию (утилизации) вышедших из строя или имеющих высокую степень физического (морального) износа средств вычислительной, коммутационной и офисной техники;

5.15. Подготовка предложений по развитию инфраструктуры ИВС Орелстата и повышению эффективности использования средств вычислительной, коммутационной и офисной техники.

6. В части обеспечения мониторинга поступления от респондентов Орловской области первичных статистических данных в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по телекоммуникационным каналам связи:

6.1. Осуществление мониторинга поступления от респондентов первичных статистических данных в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по телекоммуникационным каналам связи в сроки, установленные ежемесячным графиком приема-передачи информации;

6.2. Осуществление средствами телекоммуникационных каналов связи уведомления респондентов, использующих технологии юридически значимого электронного документооборота.
7. В части обеспечения и технологического сопровождения автоматизированной обработки материалов и получения итогов статистических обследований и переписей:

7.1. Разработка совместно со структурными подразделениями Орелстата, осуществляющими проведение статистических обследований и переписей, планов мероприятий по автоматизированной обработке и подведению их итогов, включая контроль исполнения;

7.2. Определение потребности и участие в организации обеспечения структурных подразделений Орелстата, осуществляющих проведение статистических обследований и переписей, оборудованием, вычислительной и организационной (офисной) техникой, средствами связи, информационным и программным обеспечением и другими материально-техническими средствами, необходимыми для автоматизации выполнения задач проведения и подведения итогов статистических обследований и переписей;

7.3. Участие в учете расходуемых материально-технических средств автоматизированной обработки материалов статистических обследований и переписей в Орелстате;

7.4. Участие в организации, координации и мониторинге выполнения работ по подготовке и проведению автоматизированной обработки материалов и подведению итогов статистических обследований и переписей;

7.5. Участие в сопровождении и развитии информационных систем статистических обследований и переписей;

7.6. Участие в работе по организации межведомственного электронного обмена информацией, ее защиты и использования криптографических средств защиты информации в части статистических обследований и переписей;

7.7. Разграничение доступа пользователей к средствам вычислительной техники и информации статистических обследований и переписей;

7.8. Участие в организации и выполнении работ по обучению персонала по автоматизированной обработке материалов и созданию баз информационных ресурсов статистических обследований и переписей.

8. В части обеспечения подготовки заявок на включение в План-график закупок и документов по осуществлению закупок для обеспечения государственных нужд Орелстата, в том числе размеров и критериев оценки выполнения работ, оказания услуг, организации работы в рамках исполнения государственных контрактов по модернизации и эксплуатации компонентов ИВС Орелстата, оснащению структурных подразделений Орелстата средствами вычислительной техники, коммуникационным оборудованием, программным обеспечением и оказанию телекоммуникационных услуг, относящихся к компетенции Отдела, в пределах доведенных Росстатом лимитов бюджетных обязательств в соответствии с утвержденным Планом-графиком закупок на очередной год:
8.1. Подготовка предложений для включения в План-график закупок товаров, работ, услуг в сфере информационно-телекоммуникационных технологий для государственных нужд Орелстата, в том числе предложений по внесению соответствующих изменений;

8.2. Подготовка описания объекта закупки, обоснований, формирование требований (разработки технических заданий) к предмету закупки и определение существенных условий исполнения государственных контрактов;

8.3. Определение требований и критериев оценки заявок участников государственной закупки;

8.4. Участие в проведении закупок товаров, работ, услуг в сфере информационно-телекоммуникационных технологий для государственных нужд Орелстата:
8.4.1. Телекоммуникационного оборудования, средств вычислительной, коммутационной и офисной техники, комплектующих, запасных частей и расходных материалов к ней;

8.4.2. Носителей информации;

8.4.3. Технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта средств вычислительной, коммутационной и офисной техники, телекоммуникационного оборудования, локальных вычислительных сетей, систем бесперебойного питания;

8.4.4. Местных и междугородних телефонных соединений, подвижной связи, услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений;

8.4.5. Простых (неисключительных) лицензий, на использование программного обеспечения, услуги по сопровождению иного программного сопровождения.
8.5. Организация и осуществление приемки результатов закупки товаров, выполнения работ, оказания услуг с оформлением соответствующих документов по направлениям закупок, относящимся к сфере деятельности Отдела.

9. В части обеспечения установленного режима хранения и защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности, от несанкционированного доступа, хищения, утраты или искажения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, актами Росстата, организационно-распорядительными документами Орелстата:
9.1. Планирование работ по защите информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности Орелстата, от несанкционированного доступа, хищения, утраты или искажения;

9.2. Разработка предложений по организации и совершенствованию системы защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности Орелстата;

9.3. Проведение мероприятий по обеспечению безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;
9.4. Принятие необходимых организационных и иных мер по предотвращению и своевременному обнаружению фактов несанкционированного (неправомерного или случайного) доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения информации, содержащей сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;
9.5. Обеспечение соблюдения установленных регламентирующими документами правил обработки, режима хранения и доступа к информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;

9.6. Организация хранения, использования и уничтожения в установленном порядке материальных носителей информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую действующими федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности;
9.7. Организация и проведение работ по разработке, внедрению и оценке результативности системы мер, обеспечивающих безопасность информации, содержащей сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также служебной информации и информации ограниченного распространения (включая персональные данные), полученной в процессе деятельности Орелстата, обрабатываемой с использованием средств автоматизации; 

9.8. Организация проведения аттестационных испытаний объектов информатизации, выделенных помещений по требованиям безопасности информации.
10. В части организации работы по выполнению в Отделе требований федеральных законов, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, актов Минэкономразвития России, приказов Росстата, Орелстата и иных нормативных правовых актов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью Отдела:

10.1. Обеспечение реализации положений Федерального закона          от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

10.2. Организация и контроль соблюдения Служебного распорядка Росстата, Правил внутреннего трудового распорядка Орелстата, Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных гражданских служащих Росстата и его территориальных органов;

10.3. Обеспечение представления гражданскими служащими Отдела сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии с утвержденным Перечнем должностей, при замещении которых государственные гражданские служащие обязаны представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

10.4. Обеспечение исполнения гражданскими служащими Отдела обязанности по уведомлению представителя нанимателя, органов прокуратуры Российской Федерации и иных федеральных государственных органов обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения          к совершению коррупционных и иных нарушений;

10.5. Профилактика коррупционных проявлений, обеспечение соблюдения гражданскими служащими запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения, установленных законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе,                        и урегулирования конфликта интересов на государственной гражданской службе;

10.6. Обеспечение представления гражданскими служащими Отдела сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в сети Интернет,               на которых гражданские служащие размещали общедоступную информацию, а также данных, позволяющих их идентифицировать;

10.7. Систематическое проведение оценок коррупционных рисков, возникающих при реализации Орелстатом своих функций, в пределах компетенции Отдела;

10.8. Мониторинг и выявление коррупционных рисков, в том числе причин и условий коррупции, в деятельности Отдела по осуществлению закупок и устранение выявленных коррупционных рисков в пределах компетенции отдела;

10.9. Мониторинг и выявление коррупционных рисков (в том числе причин и условий коррупции) в деятельности комиссий по приему-передаче, списанию объектов недвижимости, хозяйственного инвентаря, автотранспортных средств, непроизводственных активов, материальных запасов, нематериальных активов, относящихся к сфере информационно-телекоммуникационных технологий, комиссии по экспертизе результатов, предусмотренных контрактами с физическими лицами на оказание экспертных услуг, выполнение работ, связанных со сбором и с обработкой первичных статистических данных в Орелстате, в пределах компетенции Отдела;

10.10. Планирование профессионального развития                                    и профессиональной переподготовки федеральных государственных гражданских служащих Отдела;

10.11. Рассмотрение запросов граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела и подготовка проектов ответов на них;

10.12. Соблюдение установленного в Орелстате режима хранения и защиты конфиденциальной информации от несанкционированного доступа, хищения, утраты, подделки или искажения;

10.13. Обеспечение защиты и сохранности сведений, составляющих государственную тайну;

10.14. Соблюдение установленного в Орелстате режима секретности;

10.15. Подготовка предложений о допуске работников Отдела к государственной тайне и обоснований необходимости их допуска к государственной тайне;

10.16. Организация мобилизационной подготовки Отдела в соответствии с Планом мероприятий по мобилизационной подготовке Орелстата, в том числе участие в мероприятиях мобилизационной подготовки Орелстата;

10.17. Участие Отдела в выполнении мобилизационных мероприятий Орелстата при нарастании угрозы агрессии против Российской Федерации,    в период мобилизации, в период действия военного положения и в военное время;

10.18. Участие Отдела в организации и проведении мероприятий гражданской обороны в соответствии с Планом гражданской обороны Орелстата;

10.19. Участие Отдела в организации и выполнении мероприятий по противодействию терроризму;

10.20. Обеспечение в пределах установленных полномочий надлежащих организационно-технических условий, необходимых                для исполнения должностных обязанностей работников Отдела, сохранности основных средств и имущества, закрепленного за Отделом;

10.21. Обеспечение в пределах установленных полномочий соблюдения техники безопасности;

10.22. Обеспечение ведения делопроизводства в Отделе в соответствии с Правилами делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, в том числе с применением Системы электронного документооборота Росстата;

10.23. Осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работ по комплектованию архива Орелстата архивными документами, образующимися в процессе деятельности Отдела

10.24. Участие в подготовке проектов организационно-распорядительных документов Орелстата.

